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ПРАВИЛА  ПРИЁМА ГРАЖДАН

 в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новосибирского района Новосибирской области
Краснообская средняя общеобразовательная школа № 2
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок и условия приёма граждан в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Краснообская средняя общеобразовательная школа № 2 (далее – Школа) для обучения по программам начального общего, основного общего и среднегообщего образования (далее ООП). 
1.2. Настоящее Положение составлено в соответствии с  Конституцией РФ, Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным Законом  от 31.05.2002 63-ФЗ (ред. от 02.11.2013) «О гражданстве Российской Федерации», Федеральным  Законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ (ред. От 28.12.2013) «О правовом положении иностранных граждан в РФ» (с изм. и доп. вступ. в силу с 10.01.2014), Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утверждённом Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196,письмом Минобразования РФ от 21.03.2003 № 03-51-57/ин/13-03 «Рекомендации по организации приема в первый класс», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 15.02.2012 г. № 107  «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения», а также Уставом МБОУ Краснообская СОШ № 2. 
1.3. Общее образование является обязательным. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному гражданину сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено им ранее.
1.4. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования в пределах федеральных государственных стандартов осуществляется бесплатно.
1.5. Прием на обучение в Школу проводится на принципах равных условий приема для поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012 года № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.  
1.6. Правила приема должны обеспечивать прием в Школу граждан, которые проживают на закрепленной за Школой территории (далее – закрепленные лица), и имеют право на получение общего образования. 
Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия в Школе свободных мест (основание: пункт 46 Типового положения об общеобразовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. N 196.
Прием в Школу граждан в случае отсутствия у них свидетельства о регистрации по месту жительства осуществляется в случае предоставления до 31 июля включительно родителями (законными представителями) документа, подтверждающего его проживание на закрепленной за школой территории (основание: Письмо Минобрнауки  России от 13 мая 2013 г. N 08-548) либо с 1 августа текущего года. 
1.7. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом Школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, распорядительным актом органов местного самоуправления муниципального района о закрепленной территории, издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Школа  размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте www.school2krasn.ucoz.ru
1.8. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц Школа не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2. Требования к документам при приеме граждан в Школу
2.1. Прием граждан в Школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей)  ребенка (см. Приложение 2) при предъявлении оригинала паспорта (свидетельства о рождении) ребенка, оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации (основание: статья 10  Федерального закона от 25.07.2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации").
Школа может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;
в) гражданство ребенка;
г) место предыдущего обучения ребенка;

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют копию паспорта (свидетельства о рождении) ребенка,  копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), а также копию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют копию паспорта (свидетельства о рождении) ребенка, копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют копиюпаспорта (свидетельства о рождении) ребенка, копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Школе на время обучения ребенка.

2.2. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.3. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

При приеме в Школу на ступень среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Школе не допускается (основание: пункт 16 Приказа Минобрнауки от 04.07.2012 № 521).

2.4. Зачисление в  Школу  оформляется приказом  директора школы  в течение 7 рабочих дней после приема документов.
2.5. Для удобства родителей (законных представителей) детей Школа  вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.
2.6. При приеме граждан, не проживающих на территории, закреплённой за учреждением постановлением Администрации Новосибирского района Новосибирской области, преимущественным правом обладают:
2.6.1. граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления;
2.6.2. дети педагогических работников данного образовательного учреждения;
2.6.3. граждане, имеющие старших братьев и (или) сестер, обучающихся в данном учреждении.
2.7. При приеме в Школу заключается договор между Школой и родителями (законными представителями) в 2-х экземплярах, с указанием прав, обязанностей и ответственности сторон, возникающей в процессе воспитания, обучения. 
2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом Школы фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.9. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Школы.
2.10. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
2.11. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3. Организация приема граждан в первый класс

3.1. Количество первых классов в Школе  определяется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии, и доводится до сведения родителей (законных представителей) будущих первоклассников до начала приёма в первый класс.
3.2. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября текущего года возраста 6 лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет. 

По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования может разрешить приём граждан в Школу для обучения в более раннем или более позднем возрасте.
3.3. При приёме детей в первый класс не допускается проведение испытаний, (экзаменов, тестов, конкурсов), направленных на выявление уровня знаний ребёнка по различным учебным дисциплинам и предметам.

Учитель или педагог-психолог могут провести консультирование родителей (законных представителей) и дать им рекомендации по подготовке ребёнка к школе. 

3.4. Прием заявлений в первый класс Школы для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

По окончании приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, Школа вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.
3.5. Дети, зачисленные вШколу  для освоения программы дошкольного образования, продолжают обучение на ступени начального общего образования в том же учреждении.
3.6. Зачисление ребёнка в первый класс осуществляется на основании представленных родителями (законными представителями) документов, указанных в Приложении 1 к данному Положению.
4. Организация приёмаграждан в 10 классы
4.1. При приёме в десятый класс учитываются выпускники девятого класса Школы.

4.2. При зачислении граждан в десятый класс возможно проведение собеседования с обучающимся с целью определения готовности поступающего к усвоению программ повышенного уровня, обучению по выбранному профилю.

4.3. Зачисление в десятый класс осуществляется на основании представленных документов, указанных в Приложении 1 к данному Положению.
5. Организация приёма граждан во 2-9 и 11 классы
5.1. Формирование классов по параллелям является компетенцией Школы.
5.2. Зачисление во 2-9 и 11 класс осуществляется на основании  представленных документов, указанных в Приложении 1 к данному Положению.
Приложение 1 
Список документов, предоставляемых родителями
 (законными представителями)  ребенка при поступлении в Школу
	Образовательная программа
	Класс
	Документы

	
	
	Лица, зарегистрированные на закрепленной территории
	Лица,
не зарегистрированные на закрепленной территории
	Дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев, иностранные граждане

	Начальное общее образование
	1
	- заявление;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
	- заявление;

- копиясвидетельства о рождении ребенка; 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);


	- заявление;

- копия свидетельства о рожденииребенка; 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

	
	2-4
	- заявление;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- выписка текущих оценок обучающегося, результатов промежуточной аттестации, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
	- заявление;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- выписка текущих оценок обучающегося, результатов промежуточной аттестации, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);


	- заявление;

- копия свидетельства о рождении ребенка; 

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

	Основное общее образование
	5-9
	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства) о рождении ребенка;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- выписка текущих оценок обучающегося, результатов промежуточной аттестации, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- выписка текущих оценок обучающегося, результатов промежуточной аттестации, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);


	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка; 

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

	Среднее общее образование
	10
	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);


	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка; 

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

	
	11
	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- выписка текущих оценок обучающегося, результатов промежуточной аттестации, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее; 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.
	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка;

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- выписка текущих оценок обучающегося, результатов промежуточной аттестации, заверенные печатью образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);


	- заявление;

- копия паспорта (свидетельства о рождении) ребенка; 

- аттестат об основном общем образовании;

- личное дело обучающегося (в случае перехода обучающегося из другого образовательного учреждения); 

- копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.


	                                                Приложение 2             
Директору 

МБОУ Краснообская СОШ № 2

Ичёткиной Татьяне Борисовне
____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
фактически проживающ____  по адресу

	

	

	адрес регистрации:

______________________________________




                                                                              домашний телефон: _____________________

                                                                              мобильный телефон: ____________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка__________________________________________________

                                                                                      (Ф.И.О. ребенка)

«____»_________________ года рождения  в _____ класс МБОУ Краснообская СОШ № 2 

с «_____»_______________ 201__ г.

Дополнительные сведения:

Место рождения ребенка: _____________________________________

Гражданство:
________________________________________________

Из какой школы (детского сада) прибыл:
_________________________

Сведения о родителях (законных представителях):

	МАТЬ:

Фамилия:__________________________

Имя:
_____________________________

Отчество:__________________________

ОПЕКУН (при наличии):
Фамилия___________________________

Имя _______________________________

Отчество___________________________
	ОТЕЦ:

_________________________

_________________________

_________________________




С Уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Постановлением администрации Новосибирского района Новосибирской области от 03.03.2014 № 831-па  "О закреплении населенных пунктов  Новосибирского района Новосибирской области за муниципальными образовательными учреждениями Новосибирского района Новосибирской области",  Правилами приема граждан в МБОУ Краснообская СОШ № 2, Положением о защите персональных данных работников, учащихся и их родителей (законных представителей в МБОУ Краснообская СОШ № 2, другими локальными актами школы  ознакомлен(а).

Дата: «___» _____________ 20____г.

Подпись заявителя: _______________ /_______________/
