[image: image1.jpg]VTBE
Jlupekrop

JAOJKHOCTHASI HHCTP!
KOHTPAKTHOTO YNIPaB/IfIowero

1. O6mue nonoxenus

1.1. Hactosmas AOMKHOCTHas WHCTPYKUMA paspaGoTasa W yTBepKieHa B
COOTBETCTBHH ¢ ToNOKeHnsMu Tpynosoro kozekca Poccwiickoit Mexepaunn, co
crarbeit 38 MexepanbHoro 3akoHa ot 05.04.2013 r Ne 44-®3 «O KOHTPaKTHOM cHcTeMe
B chepe 3aKynok ToBapos, pabor, yeryr s ofecrieveHus rocyAapcTBEHHbIX U
MYHHLUMITATBHBIX HYK/D H HHBIMA HOPMATHBHO-NIPABOBBIMA aKTaMH, PeryJIHpYIOLHMH
TPYZOBbIE NPABOOTHOLICHHA.

1.2. KOHTpaKTHBIii YNpABIAIOUMI OTHOCHTCS K KATCTOPHH CTICHMATHCTOB i
HernocpeICTBeHHO nouuHsercs aupekropy MKOY KpacrnooGekas COLLI Ne 2 (nanee —
Vupexnenue).

1.3. Ha Z0/IKHOCTS KOHTPAKTHOTO yNPaBIAIONIEro PHHHMAETCS JILO, HMeroLIee
Bhiciuee oGpasoBaHKe HIH J0NONHHTeNbHOE NpodeccHoHanbHoe 06pasopanne B chepe
JAKYTIOK.

1.4. KOHTpaKTHBIH yNpaBIfIOMMH NOMUMHAETCS HENOCPEACTBEHHO AMPEKTOPY
Yupekaenus.

1.5. KoHTpaKTHBIH yTIpaB/siommii 10/uKkeH 3HaTh:

Koncruryumio PO, rpakzanckoe, Gio/keTHOe 3aKOHOAATETbCTBO, MeepanbHblii
3akon or 5 anpens 2013 r. Ne44-®3 "O KOHTPAKTHOI cHCTeMe B cihepe 3aKyTOK
TOBAPOB, PaGoT, eIy As obecriedeHus rocy1apeTBeHHBIX M MYHHUMITANBHBIX HY#K'",
a TaKxKe WHble HOPMATHBHBIE NPABOBBIE aKThI B chepe 3aKyNoOK TOBAPOB, paGoT, ycuyr
Juts oBecneueHus roCyIapCTBEHHEIX H MYHHLIMIIATBHBIX HYK/L;

oume MPHHUMIBL  OCYWICTBACHHA 3aKYMOK JUIA  FOCYJAAPCTBEHHBIX 1
MYHUUHTATBHBIX HY K

OCHOBHEIE NTPHHLINIIBL, TIOHSATHS 1 IPOLECCHI CHCTEMBI 3aKYTIOK;

CHCTEMY TPOBEIEHNS 3aKYTIOK /Ul TOCYAAPCTBEHHBIX H MYHULHIAIBHBIX HYAI B
KOHTEKCTE COLMATBHBIX, MONMTHYECKHX, DKOHOMHYECKHX Ipomeccos Poccmiickoii
Desepauuu;

METOJIbI LIAHHPOBAHMS [IPH NPOBE/ICHHM 3AKYTIOK;

TIOPAZIOK OCYIIECTRIICHHS MIOArOTOBKH H PasMeLIeHHs B eMHON HH(OPMALMOHHOI
CHCTeMe M3BEIIEHWH 00 OCYIIECTBICHHH 3aKyNOK, AOKYMEHTAUMH O 3aKyrnkax o
TIPOEKTOB KOHTPAKTOB, TIOATOTOBKH W HANIpAB/IeHHs NIPHIIAMICHHI IPHHATE YUacTHe B
OTpeIeIeHHH MOCTABIIMKOB (IIOAPSYMKOB, HCTIONHATEeH) 3aKPBITHIMH CTIOCOGAMI;

TIOPANIOK OCYIIECTBICHHS 3aKYTIOK, B TOM UHCIIE 3aK/IOYCHHS KOHTPAKTOB;

KPHTEPHH OUCHKHM 3afBOK HA y4acTHe B KOHKypCe, CPAaBHMTENBHBI aHAIM3
METOJIOB OLEHKH 3asBOK Ha yuacTHe B KOHKypce;

9(QEKTHBHOCTD pasMellleHns 3aKa30B JUIS TOCYAAPCTBEHHBIX W MyHULMIATBHBIX
HYKIL;



         контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;

меры ответственности за нарушения при размещении и исполнении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

обеспечение защиты прав и интересов участников размещения заказов, процедуру обжалования;

информационное обеспечение государственных и муниципальных заказов;

основы трудового законодательства Российской Федерации;

правила и нормы охраны труда, техники безопасности.

2. Должностные обязанности
На контрактного управляющего возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Разработка плана закупок.

2.2. Осуществление подготовки изменений для внесения в план закупок.

2.3. Размещение в единой информационной системе плана закупок и внесение в него изменений.

2.4. Разработка плана-графика.

2.5. Осуществление подготовки изменений для внесения в план-график.

2.6. Размещение в единой информационной системе плана-графика и внесенных в него изменений.

2.7. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

2.8. Осуществление подготовки и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок.

2.9. Осуществление подготовки и размещение в единой информационной системе документации о закупках и проектов контрактов.

2.10. Осуществление подготовки и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.

2.11. Обеспечение осуществления закупок, в том числе заключение контрактов.

2.12. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2.13. Осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

2.14. Организация в случае необходимости на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями), участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определение наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

2.15. При необходимости привлечение к своей работе экспертов, экспертных организаций в соответствии с требованиями, предусмотренными Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и иными нормативными правовыми актами.

2.16. Поддержание уровня квалификации, необходимой для исполнения своих должностных обязанностей.

2.17. Исполнение иных обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

3. Права
Контрактный управляющий имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.

3.2. Вносить предложения вышестоящему руководству по совершенствованию своей работы.

3.3. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих профессиональных обязанностей и осуществлении прав.

3.4. Получать информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.6. Иные права, предусмотренные трудовым законодательством.

4. Ответственность
Контрактный управляющий несет ответственность:

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.

С должностной инструкцией ознакомлен(а):

__________________________________________________
